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Jak zajistit digitalni kontinuitu uradu, co je
nutné pro spravny postup a co naopak je
zcela nadbytecne

Martina Macek
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Zajisténi digitalni kontinuity uradu

* Digitalni kontinuita je soubor procesu, opatreni a
prostredku nutnych k tomu, abychom byli schopni
zajistit dlouhodobou duvéryhodnost informaci a
dokumentu ulozenych v digitalni podobé.

* U verejnopravnich puvodcu (tj. u uradu) je toto
prevazneé zabezpecovano dodrzovanim pravidel
vykonu spisové sluzby.
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Zajisténi digitalni kontinuity uradu

* Je naprosto nezbytné prisné dodrzovat:

>

>

Zakon o archivnictvi a spisoveé sluzbé a o zméné
nékterych zakonl — 499/2004 Sb.

Vyhlasku o podrobnostech vykonu spisoveé sluzby —
259/2012 Sb.

Narodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby.

A dalsi platné pravni normy vztahuijici se ke spraveé
dokumentu v digitalni podobé.
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Zajisténi digitalni kontinuity uradu

* Nedodrzovani vySe uvedenych pravnich predpisu
by mohlo mit za nasledek ztratu duvéryhodnosti
dokumentu v digitalni podobé a tim i ztratu
digitalni kontinuity konkrétniho uradu.
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Ztrata duvéryhodnosti dokumentu v digitalni podobé

* Nejvétsi hrozba pro puvodce:
> dokument v digitalni podobé => digitalni hnuj

> elektronicka spisovna => digitalni zumpa
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Zajisténi digitalni kontinuity uradu

* Elektronicka spisovna musi byt divéryhodnym
ulozistém. To znamena ulozistéem, u kterého je
zabezpeceno, ze dokumenty v ném ulozené budou po
celou dobu ulozeni pristupné a prokazatelné
nezmenene.
> Vystupni formaty — vyhlaska ¢. 259/2012 Sb.
> Transakcni protokoly a jejich vystupy — NSSSE.

> Zakladni zasady pro dlouhodobé ukladani bitovych streamu —
prevod bytovych streamu ze starého nosi¢e na nosi¢ novy s
periodou kratsi nez je fyzicka nebo moralni zivotnost nosice.
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Zajisténi digitalni kontinuity uradu

* To, ze dokumenty budou po celou dobu ulozeni pristupné
je zabezpeceno pozadavkem na pouziti vystupnich
formatd, neboli formatu, které jsou nezavislé na ¢ase
(pouzitém hardware a software). A soucasnym
pozadavkem prevodu na nové nosice pred uplynutim

fyzické nebo moralni zivotnosti. Podle toho, ktera
Zivotnost je kratsi.

* Pozadavek na prokazani neménnosti je pak dan
periodickym exportem transakcnich protokoll podle
NSESSS s periodou 24 hodin a nasledné opatreni téchto
exportl peceti a Casovym razitkem.
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Zajisténi digitalni kontinuity uradu

* 7 predchozich slajdu vyplyva, ze tzv.
prerazitkovavani jednotlivych dokumentt v
digitalni podobé neni pro zabezpeceni
digitalni kontinuity uradu nutné.

* Naopak by mohlo zpusobit zbytecné
navyseni financnich nakladu pro spravu
dokumentu v digitalni podobé u uradu.
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Duvéryhodny dokument — duveryhodna organizace

* bez divéryhodnych elektronickych systému pro
spravu dokumentl a vykonu spisové sluzby lze jen
obtizné zabezpedit dlivéryhodnost dokumentul v
digitalni podobé,

e duvéryhodnost organizace se odviji od
duveéryhodnych dokumentu.
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Duvéryhodny dokument — duveryhodna organizace

e duvéryhodnost dokumentu v digitalni podobé je
nesmirnée krehka,

* opomenuti procesnich pravidel a legislativnich
pozadavku v prubéhu celého Zivotniho cyklu
dokumentu v digitdlni podobé muze mit za
nasledek ztratu duvéryhodnosti téchto
dokumentu.
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Jaké nastroje muze uréeny puvodce
pouzit pro ovéreni kliCovych pozadavku

® Metodicky navod pro kontrolu vykonu spisové sluzby vedené
prostrednictvim elektronického systému spisové sluzby u
verejnopravnich puvodcd,

e http://www.mvcr.cz/clanek/spisova-sluzba-metodiky.aspx,

e autofi: Tomas Bezouska, Jan Frk, Miroslav Kunt, Martina
Macek.
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Metodicky navod pro kontrolu vykonu
spisove sluzby

® Tento metodicky navod je urcen verejnopravnim puvodcum,
kteri si chtéji ovérit, ze jejich vykon spisové sluzby odpovida
klicovym pozadavkim platné pravni upravy. Dale je urcen
kontrolnim organum jakozto metodicky navod pro kontrolu u
verejnopravnich puvodcu. Metodicky navod je pojat jako
seznam a obsahuje vybrané pozadavky predevsim Zakona C.
499/2004 Sb. (dale jen Zakon), Vyhlasky €. 259/2012 Sb. (dale
jen Vyhlaska) a Narodniho standardu pro elektronické
systémy spisové sluzby (dale jen NSESSS).
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[% Institut pro
spravu dokumentu

,Jen profesiondlové s odpovidajici kvalifikaci
umozni diavéryhodnou a konkurence schopnou
spravu dokumentu.”

DEKUJI ZA POZORNOST.
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